附件1
投稿撰写要求

1.手册宗旨与内容定位
1.1 手册定位
《新形势下涉外法律服务手册（暂定名）》是由厦门市律师协会策划出版、面向涉外企业管理者、法务人员及律师同仁的实务工具书，旨在汇集厦门律师在涉外法律领域的实践经验和研究心得，以实务场景及问题为导向，为外经贸企业提供法律服务指引。
1.2 内容导向
1.2.1实务优先：重点收录具有实际操作指导价值的文章
1.2.2问题导向：从企业实际面临的法律问题切入
1.2.3案例支撑：鼓励使用真实案例（经脱敏处理）或以典型实务场景进行分析
1.2.4前沿关注：关注新形势下从传统领域到新兴领域的相关热点问题
1.3 文章类型
1.3.1实务指引：对外经贸企业可能面临的实务性问题提出建议与方案
1.3.2案例分析：以点带面、提炼出更具普遍性及代表性的法律问题
1.3.3专题研究：必须是对实务有参考和指导价值的小而精的专题研究，不鼓励大而全或纯理论的研究
1.4 内容要求
1.4.1独创性：谢绝大量引用线上可查询信息或他人观点。如作为背景介绍，可引用要点，注明出处，文章的主要部分及核心思想要有独创性
1.4.2即时性：要结合现行的法律、政策的变化及时检索更新，除非作为背景介绍，谢绝引用已过时的法律法规、政策或案例
1.4.3人工性：谢绝AI投稿。如借助AI作为辅助工具，请务必以人工进行审查把关
1.4.4实务性与篇幅限制：请严格控制字数在3000-8000字之间，重视解决实务问题，短小精悍为佳，谢绝长篇累牍进行观点阐述或理论分析
1.5 投稿要求
投稿即视为接受本编委会对稿件提出修改要求或直接进行修改、决定采用或不予采用，如采用后可以纸质版或其它方式出版、发表或推送，如不予采用也不退稿
2.文章规范
2.1 必备组成部分（按顺序）
2.1.1 标题
2.2.2 作者信息
2.2.3 摘要
2.2.4 关键词
2.2.5 正文（含分级标题）
2.2.6 注释/参考文献（如有）
2.2.7 作者简介（可选）
2.2 各部分详细要求
2.2.1标题
- 应准确反映文章核心内容，如：《从GAFTA仲裁案看国际粮油贸易合同付款条款设计》   
- 建议采用“问题+领域”格式，如：《企业应对美国“301调查”的合规路径指引》
- 避免使用模糊、夸张或过于学术化的表述，如：《论国际贸易法若干问题研究》
2.2.2作者信息
- 作者：如为联合作者，第一作者必须是厦门市律师协会会员，且每篇文章作者总数不超过3人
- 单位：律师事务所全称，如“福建天衡联合律师事务所” 
2.2.3摘要
- 字数：200-300字
- 内容应包含：
  - 文章针对的实务问题
  - 核心观点/主要结论
  - 对读者的实用价值
  - 应从第三人视角拟写，避免使用“本文”“笔者”等第一人称视角
- 示例：
近期，中国企业频繁遭遇欧盟强迫劳动条例（FLR）调查为，FLR的适用范围和调查程序显得尤为重要。企业可运用“四步法”应对FLR调查：风险筛查、证据准备、第三方审计和合规整改。同时，运用供应链合规自查清单和问卷模板，也可协助企业更好地管理风险。
2.2.4关键词
- 数量为3-5个，用分号隔开
- 应包含实务领域和核心法律点且利于检索关键内容
- 示例：数据出境；安全评估；合规申报；跨境传输
2.2.5正文：逻辑清晰、观点明确、论据充分且实务性强
2.2.6注释与参考文献
[bookmark: _GoBack]- 注释位置：建议采用脚注
- 引用原则：凡引用法律法规、案例、著作、文章等均需注明出处
- 时效要求：引用的法律法规、政策文件应注明相应年份。如《中华人民共和国公司法（2023年修订）》
- 参考文献：以“[1][2][3]”形式为序，以尾注形式列于文末
- 注释是对文中内容所做的解释，参考文献是引用内容出处
3. 格式规范
3.1 文档格式
3.1.1文件格式：Microsoft Word (.docx)
3.1.2文件名：涉外手册投稿+作者姓名+单位+文章标题.docx（如：涉外手册投稿+陈遥+福建世礼律师事务所+跨境破产立法与实践之中、新、韩三国透视.docx）
3.2 排版格式
3.2.1页面设置：A4，上下2.5cm，左右3.0cm 
3.2.2 字体和字号
- 标题：
- 标题层级（最多三级）
-“一、二、三”一级标题（三号宋体加粗）
-“（一）（二）（三）”二级标题（四号宋体加粗）
-“1. 2. 3.” 三级标题（小四宋体加粗）
-“（1）（2）（3）”如需四级，可用加粗正文表示，但不建议
- 摘要、关键词：楷体小四；
- 正文：宋体小四
- 注释、参考文献：宋体小五
- 英文/数字：Times New Roman（12pt）
3.2.3行距：正文：1.5倍行距；注释和参考文献：单倍行距；
对齐方式：两端对齐，段落缩进，首行缩进2字符 
3.3 
3.4 数字与单位
- 数字：千位以上使用千分位分隔符（如1,000,000）
- 日期：统一使用“年月日”格式，如2024年12月31日
- 货币：注明币种，如USD 100,000、CNY 500,000
- 百分比：使用“%”符号，如15%
4.参考文献规范示例
4.1 法律法规
- 《中华人民共和国公司法（2023年修订）》第15条、《中华人民共和国海商法（2025年修订）》第52条
- 《数据出境安全评估办法》（2022年7月7日国家互联网信息办公室令第11号）第8条第1款。
4.2 司法案例
- 最高人民法院（2020）最高法民终1234号民事判决书。
- 新加坡高等法院判决书：GNC v. ONI [2023] SGHC 56。
4.3 仲裁裁决
-  GAFTA仲裁裁决，案号：Arbitration No. 2023-456。
- 中国国际经济贸易仲裁委员会（2022）贸仲裁字第0789号裁决书。
4.4 著作
- 单著：陈卫佐，《比较国际私法》，法律出版社2022年版，第100页。
- 合著：韩立余、史晓丽主编，《国际贸易法》，中国人民大学出版社2021年版，第45页。
- 译著：[美]加里·B.博恩著，陈福勇等译，《国际仲裁：法律与实践》，商务印书馆2020年版，第78页。
4.5 期刊文章
- [韩]卢泰岳，《韩国破产法最新修改与破产法院的设立》，李英译，《中国政法大学学报》，2018年第4期。
- 黄贤华，《我国法院承认境外破产程序的审查标准》，《中国政法大学学报》，2024年第4期
- Gary B. Born, “International Arbitration: Law and Practice”, *American Journal of International Law*, Vol. 115, No. 2 (2021), pp. 345-368.
4.6 网络资源
-商务部：《2023年中国对外直接投资统计公报》，https://www.mofcom.gov.cn/article/...，2024年1月15日访问。
5. 权利声明
5.1投稿文章应为原创且未在其他正式出版物上发表 
5.2作者保证文章不侵犯他人知识产权
5.3手册出版后，文章著作权仍归作者所有，厦门市律师协会有权在手册及相关宣传中使用
